
   

 

 

Programme de stage «EBP – Paye» 
 

Préparation 
• La présentation d’EBP Paye  

o Fonctionnalités  

o Découverte de l’écran de travail  

• La maîtrise des fonctions de base  

o Création d’un dossier  

o Identification  

o Préférences et paramétrage du dossier  

Création des fiches  
• Utilisation du bandeau vertical  

• Fiche banque  

• Fiche organisme  

• Fiche table de calcul  

• Fiche variable  

• Fiche rubrique  

• Fiche profil  

 Création d’une fiche « salarié » 
• Information paye  

• Bulletin  

• Congés  

• Cumuls  

 Réalisation d’un bulletin de paye  
• Paramètres généraux  

• Gestion des congés  

• Gestion des variables  

 Édition  
• Impression des bulletins  

• Impression des fiches  

• Impressions du journal de paye  

Sauvegarde  
• La sauvegarde et la restauration  

o Comment et pourquoi sauvegarder un dossier  

o Restaurer un dossier  

o La maintenance dans EBP 


