ASSISTANCE - FORMATION

Programme de stage «<EBP - Comptabilité »

Préparation
* Laprésentation d’EBP comptabilité
0 Fonctionnalités
0 Découverte de I’écran de travail
e La maitrise des fonctions de base
0 Création d'un dossier

0 Identification

0 Préférences et paramétrage du dossier

0 Création des journaux

o0 Création du plan comptable

0 Lerapprochement bancaire
Création

* Lacréation des fichiers de base
o Création des comptes clients et des comptes fournisseurs
o0 Création des comptes de charges et des comptes de produits

Saisie
* Lasaisie des écritures
0 Choix du mode de saisie
0 Lasaisie non comptable
0 Lasaisie guidée et la saisie standard

Consultation
* La consultation et le lettrage des comptes
0 Pourquoi et comment lettrer un compte
0 Choix des méthodes

Analyse
* Lerapprochement bancaire
0 Réalisation d’'un rapprochement bancaire

Edition
* Lesimpressions courantes
0 Impression des états comptables
0 Impression du suivi des tiers



BUG
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Sauvegarde
* Lasauvegarde et la restauration
0 Pourquoi et comment sauvegarder un dossier
0 Restaurer un dossier
0 La maintenance dans EBP



