BUG

ASSISTANCE - FORMATION

Programme de stage «Ciel - Comptabilité »

Préparation
* La présentation de Ciel comptabilité
0 Fonctionnalités
0 Découverte de I’écran de travail

Fonctionnalités de base
e Gestion des dossiers
e C(Créer les fichiers de base
0 Journaux comptables
0 Banques, chéquiers, devises, budgets
» Saisie des pieces comptables,
e Saisie et modification des écritures
0 Saisir rapidement, de facon simplifiée, une facture client, fournisseur ou
un reglement
0 Effectuer des saisies standard et des saisies au kilomeétre
0 Créer et utiliser des modeles d'écritures, générer des écritures
d'abonnement
* Gestion de la TVA sur encaissements/décaissements

Fonctionnalités avancées
* Lettrer des comptes en mode automatique ou manuel
» Effectuer le rapprochement bancaire
* (Gestion des opérations sur compte (reglement d'une facture, lettrage, extourne,
contre-passation, etc.)
* (Gestion des abonnements.
* Ré-imputation des écritures
* C(loture des exercices.
* Edition des états
0 Grand livres.
0 Balances.
0 Déclaration de TVA
o ..
e Utilisation des utilitaires fournies sur Ciel comptabilité



